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Lineamientos para la para la implementación de prácticas ambientalmente responsables de la Escuela de Ciencias de la Comunicación Colectiva
Introducción
Con el fin de cumplir con lo estipulado en el Plan de Desarrollo Estratégico 2016-2019, en el eje de Gestión, y su apartado 4.6 “Compromiso con la sostenibilidad”, la Dirección de la Escuela aprueba la creación de la Comisión de Gestión Ambiental para que motive, gestione y controle las prácticas ambientales responsables dentro de la ECCC. 

Como parte de las labores de dicha comisión, se presenta a continuación una serie de lineamientos cuya implementación fortalecerá la gestión de prácticas ambientales responsables por parte de la comunidad universitaria perteneciente a la Escuela de Ciencias de la Comunicación Colectiva.

Para una gestión integral de recursos se requiere de una serie de procesos y actividades coordinadas que deben ejecutar las diferentes instancias de la ECCC, las cuales se busca alinear a partir de las siguientes disposiciones.

Este documento ha sido elaborado tomando como referencia los nueve ejes estratégicos que conforman el Galardón Ambiental de la UCR, programa en el que la Escuela de Ciencias de la Comunicación Colectiva está participando. Para cada uno de ellos la Escuela ha definido a funcionarios responsables de ejecutar y coordinar acciones que permitan implementar prácticas ambientalmente responsables.

Ejes estratégicos del Galardón Ambiental
1.Gestión Administrativa ambiental
Respecto a esta área de trabajo, Galardón Ambiental define que la unidad debe atender aspectos e impactos ambientales de sus actividades, incluyendo el compromiso de la dirección, asignación de responsabilidades y recursos dentro de la unidad alineados con las políticas y plan estratégico de la UCR.

1.1. Lineamientos de trabajo establecidos por la ECCC
1.1.1. La Escuela comunicará a la comunidad de la ECCC, las políticas de sostenibilidad ambiental emitidas por el Consejo Universitario mediante oficio R-30-2015.

1.1.2. La Escuela comunicará a la población de la ECCC, el nombre de los funcionarios que integran la comisión y las funciones de cada uno de ellos.

1.1.3. Se comunicará a la Oficina de Recursos Humanos el nombre de los funcionarios que conforman la comisión de Ambiente de la ECCC.

1.1.4. La Comisión de Ambiente contará con un plan y lineamientos de trabajo elaborados con base en la metodología de Galardón Ambiental e iniciativas propias.

1.1.5.  La Escuela se compromete a asignar los recursos presupuestarios al Galardón Ambiental, considerando las demás necesidades  de la unidad y la realidad presupuestaria de la Universidad. En caso de ser necesario, se harán modificaciones al presupuesto para cumplir con las necesidades en materia ambiental.

1.1.6. En caso de ser necesario, se gestionará apoyo con recursos externos por medio de alianzas con otras unidades de la Universidad o bien con el sector externo.
1.1.7. La Escuela llevará registro de asistencia y fotos de cada una de las reuniones que se convoque y de las actividades organizadas por la Comisión. Este material se custodiará de manera digital.

2. Educación Ambiental
Galardón Ambiental evalúa la iniciativa de la unidad de brindar sensibilización a su personal en temáticas ambientales.

2.1. Lineamientos de trabajo establecidos por la ECCC
2.1.1. La Escuela organizará cursos sobre temas ambientales, coordinando con organizaciones y expertos en el tema. Además mantendrá listas de asistencias y otorgará certificados cuando así convenga hacerlo.

2.1.2. La Escuela divulgará con evidencias sus avances en la gestión ambiental. 

2.1.3. En todas las actividades que realice la Comisión, se utilizarán los signos externos creados propios, los cuales se elaborarán tomando como referencia la línea gráfica de la ECCC.

2.1.4. La Escuela gestionará la apertura de talleres o seminarios sobre comunicación y ambiente. En cada una de estas actividades, se medirá la

participación de los estudiantes, docentes, administrativos, técnicos  y demás colaboradores de la Escuela .

2.1.5. De ser posible, se debe incentivar en los estudiantes el abordaje de proyectos referentes a prácticas ambientales responsables y protección de los recursos naturales. Desde la Comisión de Ambiente se apoyará y dará seguimiento a las iniciativas que sigan esta línea.

2.1.6. La Asociación de estudiantes motivará la participación activa del cuerpo estudiantil en actividades que promuevan prácticas ambientales responsables.

3. Gestión de insumos y materiales
Consiste en valorar los aspectos ambientales  de la administración de insumos de la unidad, incluyendo: identificación, clasificación y control de los materiales, ya sean de carácter ordinarios o especiales. Asimismo, valora la inclusión de criterios ambientales en los procesos de adquisición.

3.1. Lineamientos de trabajo establecidos por la ECCC
3.1.1. La Escuela realizará inventarios periódicos que permitan clasificar las existencias de materiales e insumos, y almacenarlas según las características y condiciones de bodegaje que se requiera.

3.1.2. Cuando corresponda, la Escuela se compromete a aplicar criterios ambientales en los procesos de contratación administrativa.

3.1.3. Con el fin de reducir el impacto ambiental que genera la impresión de material informativo y de divulgación de actividades, en la Escuela se utilizarán únicamente medios digitales, tanto para la difusión interna y externa, entre ellos: correo electrónico, Facebook, boletin, sitio web, listas de correos y pantallas de TV. Esta labor se coordinará por medio de la Agencia Estudiantil “La Estación”, quien tendrá a su cargo la generación de contenidos y el proceso de distribución del material suministrado por la persona responsable del evento o actividad.

3.1.4. Con el fin de reesguardar la validez jurídica de los actos administrativos y de asegurar el control del acervo documental, únicamente se podrán imprimir los oficios que se dirijan a otras dependencias o autoridades universitarias en modalidad de borrador para disminuir el consumo de cartuchos y toner. Los planes de trabajo y declaración juradas son documentos que deben imprimirse por las implicaciones legales que ellos acarrean. Los programas de cursos se seguirán entregando a los estudiante por correo electrónico, para ello, los estudiantes deben firmar el acta

respectiva.

3.1.5.Se debe incluir en los programas de curso de cada periodo las indicaciones con respecto al uso ambientalmente responsable de los laboratorios, salas de edición, y estudios de grabación y otros espacios de la Escuela. Estas indicaciones serán suministradas por la coordinación del Ceproav y la persona encargada de la 

Comisión de Docencia.

3.1.6. La Escuela se compromete a realizar procesos de contratación administrativa cuando se haya constatado que no cuenta con existencias suficientes de materiales, suministros y equipamiento. Para ello, se llevarán a cabo inventarios periódicos de suministros y equipamiento, de manera que no se mantenga cantidades importantes de material en desuso y las compras realizadas correspondan a las necesidades reales de la Escuela.

4. Gestión de residuos
Evalúa  la participación de la unidad en procesos de separación de residuos ordinarios para procesos de reciclaje y composteras; así como la separación de residuos peligrosos y su adecuada gestión para la disposición.

4.1. Lineamientos de trabajo establecidos por la ECCC
4.4.1 En la Escuela se habilitarán contenedores para el desecho y separación de residuos y se coordinará el traslado con las dependencias universitarias correspondientes.

4.4.2.Se habilitarán contenedores para la separación de residuos como papel, cartón, orgánicos, tintas y toner y serán trasladarlos a centros de transferencia correspondientes.

4.4.3. En caso de ser necesario, se medirá de manera periódica con una balanza, o en término de cantidad de bolsas, el volumen de residuos que genera la Escuela.

4.4.4. Cuando corresponda, la Escuela implementará una estrategia que le permita separar los residuos orgánicos, procesarlos y producir compost (Abono orgánico).

4.4.5. La Escuela coordinará con las dependencias universitarias correspondientes, la implementación de un plan de recolección de toner, tintas y fluorescentes en mal estado. 

4.4.6. La Escuela utilizará únicamente platos y vasos reutilizables, por lo tanto, eliminará la compra de vajillas desechables. En caso de requerir el uso de platos, vasos y similares, se comprarán de materiales biodegradables.

5. Gestión de energía
Corresponde a la evaluación de aspectos ambientales o acciones emprendidas por la unidad a favor de reducir el consumo de energía o la utilización de combustible de fuentes renovables  (electricidad y combustible)

5.1. Lineamientos de trabajo establecidos por la ECCC
5.1.1. Se mantendrán apagadas las luces de las áreas y equipos de la Escuela que estén en desuso. 

5.1.2. La escuela se compromete a mantener la temperatura de los aires acondicionados a una temperatura constante, tomando en consideración las características específicas de las salas de edición (23º), estudio de audio (22º), estudio de televisión (22º), laboratorios (22º), oficinas (24º), betalab (24º), sala de control (21º). Estas son las temperaturas recomendadas por estudios para un consumo eficiente y moderado de los equipos, por lo que no debe ser variada por ningún docente o estudiante. La manipulación de los tableros de control estará únicamente autorizada para los colaboradores del CEPROAV, de la OSG y la Jefatura Administrativa de la Escuela.

5.1.3. La Escuela comunicará mediante oficio las recomendaciones sobre ahorro de combustible de la Circular VRA-5-2014

6.Gestión del recurso hídrico
Corresponde a aspectos ambientales o actividades realizadas por la unidad en función de reducir el consumo de agua potable y  mejorar la calidad de las aguas residuales que disponen desde sus instalaciones.

6.1. Lineamientos de trabajo establecidos por la ECCC
6.1.1. La Escuela solicitará de manera periódica los registros de consumo de agua a la Unidad de Gestión Ambiental (UGA) para realizar al menos 5 lecturas del hidrómetro anualmente y así medir el consumo de agua que permita tomar decisiones para lograr ahorro en el uso de este recurso. En caso de ser necesario, se reportarán aquellas actividades extraordinarias que pudieran generar cambios en el consumo normal. 

6.1.2. Previa valoración técnica, se analizará la conveniencia de cambiar las

cacheras del tubo del comedor.

6.1.3. La Escuela promueve información que concientice a la comunidad a proteger el agua y no verter sustancias contaminantes por el desagüe. Se habilitará un espacio para los residuos sólidos del comedor y se colocarán rótulos que indiquen los procesos adecuados para desechar residuos que se producen en este espacio. 

7. Gestión del aire
Corresponde a aspectos ambientales o actividades realizadas por la unidad en función de reducir el impacto al aire y emisiones de gases efecto invernadero

7.1. Lineamientos de trabajo establecidos por la ECCC
7.1.1. La Escuela implementará un registro de aires acondicionados y refrigeradores disponibles, y velará por su correcto funcionamiento.

7.1.2. Se solicitará a la Sección de Maquinaria y Equipo o bien a un contratista, realizar mantenimientos preventivos anuales a los aires acondicionados y refrigeradores de la Escuela

8. Movilidad Sostenible
Se valora el uso de transporte público  y/o sostenible para acudir a la universidad  en cuanto al transporte privado, valorar aquellas iniciativas  para compartir con varios usuarios el vehículo. Caminar y el uso de la bicicleta como medios saludables

8.1. Lineamientos de trabajo establecidos por la ECCC
8.1.1. Se realizarán campañas para incentivar el uso del transporte público, vehículo compartido y transportes activos.

9. Compensación
Establece la pertinencia de trabajar en programas de compensación o voluntariado con relación al impacto generado por los aspectos ambientales, los programas deben ser orientados al externo de cada Unidad o de la UCR

9.1. Lineamientos de trabajo establecidos por la ECCC
9.1.1 La comunidad universitaria de la ECCC organizará y participará en actividades de voluntariado para tener un impacto positivo en el ambiente del campus, del cantón y del país en general.

9.1.2. La Escuela promoverá espacios con otros centros educativos e instituciones para divulgar su labor en gestión ambiental, compartiendo sus conocimientos y aportando en aclaración de dudas y apoyo.

9.1.3. La Escuela se compromete a ayudar a otras unidades dentro de la UCR a implementar buenas prácticas que beneficien el ambiente, además socializará el conocimiento adquirido y el material que se produzca, de manera que sirva como base para mejorar las estrategias implementadas en materia de ambiente en otras instancias universitarias.
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